Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego _ Polska Unie Europejska

Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora PSk Nr 46/25
z dnia 16 maja 2025 r.

Regulamin odbywania stazu studenckiego
realizowanego w ramach projektu
,Dostosowanie ksztatcenia w Politechnice Swietokrzyskiej
do potrzeb wspoétczesnej gospodarki”
nr FERS.01.05-1P.08-0234/23

§1
Stownik pojec

Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Projekt — projekt pt. ,Dostosowanie ksztatcenia w Politechnice Swietokrzyskiej
do potrzeb wspotczesnej gospodarki’, realizowany w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Priorytet 1
Umiejetnosci, Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym,
wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
nr umowy FERS.01.05-1P.08-0234/23-00;

Beneficjent — podmiot realizujgcy Projekt, tj. Politechnika Swietokrzyska (PSk,
Uczelnia);

Regulamin Projektu - Regulamin realizacji projektu ,Dostosowanie ksztatcenia
w Politechnice  Swietokrzyskiej do potrzeb wspétczesnej gospodarki”
nr FERS.01.05-1P.08-0234/23, stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora
PSk Nr 102/24 z dnia 30 wrzesénia 2024 r.;

Regulamin - oznacza ,Regulamin odbywania stazu studenckiego
realizowanego w ramach projektu ,Dostosowanie ksztatcenia w Politechnice
Swietokrzyskiej do potrzeb wspétczesnej gospodarki” nr FERS.01.05-1P.08-
0234/23, stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Rektora PSk nr 46/25 z dnia
16 maja 2025r.;

Kierownik Projektu — osoba kierujgca Projektem w zakresie zadan
I odpowiedzialnosci Uczelni i reprezentujgca Uczelnie w sprawach realizacji
Projektu w zakresie okreslonym petnomocnictwem udzielonym przez Rektora;
Koordynator Wydziatu — osoba odpowiedzialna za organizacje wsparcia dla
studentéw/tek na danym Wydziale Politechniki Swigtokrzyskiej;

Program stazowy — dziatania okreslone w zadaniu 10 Projektu;
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8) Staz — forma nabywania przez Uczestnika Projektu wiedzy i umiejetnosci
praktycznych niezbednych do wykonywania pracy bez nawigzania stosunku
pracy z Pracodawcg;

9) Stazysta/ka — student/ka kierunku Inzynieria Srodowiska (IS), Odnawialne
zrodta energii (OZE), Geodezja i kartografia (GiK) oraz Automatyka i robotyka
(AiR), zakwalifikowany/na do udziatu w Projekcie i realizacji stazu i ktéry/a
dostarczyt/ta wszystkie niezbedne dokumenty oraz podpisat/ta umowe o staz;

10) Umowa o staz — tréjstronna umowa o staz zawarta pomiedzy Politechnikg
Swietokrzyska, Stazysta/kg oraz Pracodawca;

11) Program stazu — program stazu obejmujgcy zakres czynnosci i zadan
zaplanowanych do wykonania przez Stazyste/ke w ramach stazu u danego
Pracodawcy;

12) Stypendium stazowe oraz pozostate swiadczenia — Swiadczenia finansowe
na rzecz Stazysty/tki obejmujgce stypendium oraz swiadczenia majgce na celu
pokrycie kosztow zwigzanych z realizacjg stazu stuzgcego zdobywaniu
doswiadczenia zawodowego w $rodowisku branzowym, wyptacane po
zrealizowaniu obowigzkow wynikajgcych z niniejszego Regulaminu i Umowy
o staz;

13) Pracodawca — podmiot przyjmujgcy na staz, prowadzgcy dziatalno$é
w zakresie powigzanym z programem studiow, efektami uczenia sie i tresciami
ksztatcenia dla danego kierunku studiow;

14) Opiekun stazysty — pracownik Pracodawcy przyjmujgcego na staz
wyznaczony do opieki nad Stazystg/kg. Opiekun stazysty nie moze byc¢
powigzany stosunkiem pracy z Politechnikg Swietokrzyska;

15) Strona internetowa Projektu - dostepna pod adresem
https://dkpsk.tu.kielce.pl/, zawierajgca wszelkie niezbedne informacje,
Regulaminy, formularze zwigzane z realizacjg Projektu;

16) Miejsce zamieszkania — miejsce faktycznego zamieszkania studenta/ki
W momencie rozpoczecia stazu, poswiadczone os$wiadczeniem Studenta/ki
znajdujgcym sie w zatgczniku 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 2

Postanowienia ogolne

. Program stazowy realizowany w ramach projektu ,Dostosowanie ksztatcenia

w Politechnice ~ Swietokrzyskiej do potrzeb  wspdtczesnej  gospodarki”
nr FERS.01.05-I1P.08-0234/23, ktérego  Beneficientem  jest  Politechnika
Swietokrzyska, skierowany jest do 74 studentéw/tek kierunkdéw Inzynieria
Srodowiska, Odnawialne zrédta energii oraz Geodezja i kartografia studiow
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stacjonarnych | stopnia (po sem.4) oraz studiow stacjonarnych Il stopnia (po sem.1),
jak réwniez do studentoéw/tek kierunku Automatyka i robotyka studiéw | stopnia (po
sem.4), w tym:

Liczba stazystow/tek w danym roku .
. ., | akademicki Lac.zme,
Lp. | Kierunek stopien 2024/2025 | 2025/2026 | 2026/2027 stazystow/tek
Inzynieria | stopieh | - 2 2
1. | $rodowiska Il 2 2 2 10
stopien
Odnawialne | stopienh | - 4 3
2. | zrodia energii | I 6 6 6 25
stopien
Geodezja i | | stopien | - 4 3
3. | kartografia Il 4 4 4 19
stopien
Automatyka i | | stopien | - 10 10
4. | robotyka Il - - - 20
stopien

2. Staze realizowane w ramach Projektu sg ptatne i wspotfinansowane ze srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

3. Pfatne staze studenckie realizowane bedg w fgcznym wymiarze 160 godz.

zegarowych, przypadajgcych na okres maksymalnie 2 miesiecy, w miesigcach
lipiec-wrzesien.

4. Program stazowy przewiduje mozliwos$¢ realizacji maksymalnie 37 stazy poza

miejscem zamieszkania tj. w odlegtosci wiekszej niz 50 km od miejsca zamieszkania
(najkrétszg drogg publiczng).

5. Celem stazu jest podniesienie kompetencji zawodowych studentéw/ek kierunkow

Inzynieria $rodowiska, Odnawialne Zzrodta energii, Geodezja i kartografia,
Automatyka i robotyka, poprzez poszerzenie praktycznej wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji zawodowych niezbednych na rynku pracy ioczekiwanych przez
pracodawcéw w branzach wiasciwych dla wspieranych kierunkéw studiow,
poszerzenie umiejetnosci pracy w zespole i komunikacji interpersonalnych,
uwrazliwienie na potrzeby ochrony srodowiska, dostrzezenie koniecznosci ciggtego
rozwoju w obszarach zielonej transformacji i technologii cyfrowych.

6. Staz realizowany bedzie w siedzibie Pracodawcy prowadzgcego dziatalno$é

w zakresie $cisle powigzanym z kierunkiem studiow.

7. Studenci/tki odbywajgcy/le staz muszg posiada¢ status studenta Politechniki

Swietokrzyskiej danego kierunku studiéw w momencie zgtoszenia jak i w chwili
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ukonczenia stazu oraz uczestniczy¢ w zajeciach w semestrze, w ktérym student/ka
ubiega sie o staz.

. Regulamin stazu jest bezposrednio powigzany z Regulaminem Projektu.

§3

Zasady rekrutacji na staz

. Rekrutacja na staz prowadzona bedzie przez Komisje Rekrutacyjng ds. stazy

w sktadzie Kierownik Projektu, Koordynator Wydziatu oraz przedstawiciel
Wydziatowej Rady Samorzgdu Studenckiego z Wydziatu, z ktérych pochodzi
student/ka ubiegajgcy/a sie o staz.

. Informacje o rozpoczeciu rekrutacji na staz oraz harmonogram rekrutacji podane

zostang studentom/tkom na stronie internetowej Projektu oraz przekazane przez
Koordynatora danego Wydziatu.

. Studenci/tki ubiegajgcy/ce sie o staz pobierajg wymagane formularze od

Koordynatora danego Wydziatu, Biura Projektu lub ze strony Projektu i skfadajg
osobiscie do Koordynatora Wydziatu, w terminie podanym w Harmonogramie
rekrutaciji.

. Komplet wymaganych formularzy obejmuije:

1) Deklaracje uczestnictwa w Projekcie/Oswiadczenie o kwalifikowalnosci -
studenci/tki stanowigcy zatgcznik 1.1 do Regulaminu Projektu — tylko
w przypadku, gdy student/ka ubiegajgcy/ca sie o staz nie sktadat/a niniejszej
deklaracji juz wczesniej;

2) Formularz danych osobowych stanowigcy zatgcznik 2 do Regulaminu Projektu —
tylko w przypadku, gdy student/ka ubiegajgcy/ca sie o staz nie skftadat/a
niniejszego  formularza juz wczes$niej. W  przypadku wskazania
niepetnosprawnosci dotgczy¢ nalezy stosowne orzeczenie lub inny dokument
potwierdzajgcy stopien niepetnosprawnosci;

3) Klauzule informacyjne dotyczgce przetwarzania danych osobowych stanowigce
zatgcznik 3 do Regulaminu Projektu — tylko w przypadku, gdy student/ka
ubiegajgcy/ca sie o staz nie sktadat/a niniejszego dokumentu juz wczesniej;

4) Formularz zgtoszeniowy na dang forme wsparcia - studenci/tki, stanowigcy
zatgcznik 4.1 do Regulaminu Projektu, z zaznaczeniem formy wsparcia;

5) Dokumenty poswiadczajgce dodatkowg aktywnosc¢ np.; dorobek naukowy, udziat
w konferencjach, dziatalnos¢ w kole naukowym, wolontariat, przynaleznos¢ do
organizaciji studenckiej, dziatalno§¢ w samorzadzie studenckim, itp., obejmujgca
dany jak i poprzedni rok kalendarzowy;
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6) Wniosek o staz poza miejscem zamieszkania rozumianym jak w § 1 pkt 16,
stanowigcym zatgcznik 1 do niniejszego Regulaminu.

. Komisja Rekrutacyjna ds. stazy dokonuje oceny merytorycznej ztozonych

dokumentow w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) srednia ocena z sem. 2 i 3 dla studentéw/tek studiéw | stopnia oraz sem. 6 i 7
semestru studiéw | stopnia dla studentéw studidw Il stopnia — maksymalnie. 80
pkt, przyznanych proporcjonalnie do uzyskanej sredniej;

2) dokument potwierdzajgcy niepetnosprawnos¢ — 10 pkt;

3) dodatkowa aktywnos¢ — maksymalnie 10 pkt, w tym dziatalnoS¢ naukowa
maksymalnie 5 pkt, dziatalnos¢ organizacyjna maksymalnie 3 pkt, pozostata
dziatalnos¢ maksymalnie 2 pkt, przyznanych proporcjonalnie do wskazanych
osiggniec.

W przypadku jednakowej liczby punktow decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Maksymalna liczba punktéw przyznanych przez Komisje Rekrutacyjng ds. stazy

wynosi 100.

. Komisja Rekrutacyjna ds. stazy, w oparciu o dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5,

a takze po potwierdzeniu udziatu w zajeciach (§2 ust.7), dokonuje kwalifikacji oraz

sporzgdza liste rankingowg studentéw/ek ubiegajacych sie o staz.

Pierwszenstwo do realizacji stazu poza miejscem zamieszkania majg studenci/tki

z wyzszg Srednig ocen, a w przypadku jednakowej liczby punktéow z lepszym

dorobkiem naukowym.

W przypadku, gdy liczba kandydatéw przekroczy limit miejsc przewidziany

w Projekcie, osoby niezakwalifikowane zostang wpisane na liste rezerwowa.

. Decyzja Komisji Rekrutacyjnej ds. stazy o zakwalifikowaniu lub odmowie

zakwalifikowania na staz jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

O wynikach rekrutacji studenci/tki zostang poinformowani/e przez Koordynatora

Wydziatu drogg mailowg na adres podany w Formularzu danych osobowych.

Studenci/tki wpisani/e na liste rezerwowg bedg informowani/e o mozliwosci

realizacji stazu w przypadku rezygnacji lub skresleniu studenta/ki z listy

podstawowej.

W przypadku braku chetnych do odbycia stazu z danego kierunku lub poziomu

studiow, w danym roku akademickim, wolne miejsca mogg by¢ wykorzystane

przez studentow/ki z list rezerwowych z innego poziomu studiow lub innego

kierunku objetego programem stazowym w ramach Projektu, w kolejnosci

uzyskanych punktéw na etapie kwalifikacji.

Studenci/ki zakwalifikowani/ne do odbycia stazu uzyskujg status stazysty/ki

z chwilg dostarczenia do Biura Projektu:

1) podpisanej trojstronnej Umowy o staz (zatgcznik 2 do Regulaminu) wraz
z zatgcznikami — 3 egzemplarze:
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a) Program oraz harmonogram stazu (zatgcznik 2a do Umowy o staz) —
3 egzemplarze,
b) Oswiadczenie Studenta/ki do odbycia stazu (zatgcznik 2b do Umowy o staz) —
3 egzemplarze,
c) Zgtoszenie stazysty/ki do ubezpieczen ZUS — 2 egzemplarze (zatgcznik 2c do
Umowy o staz);
2) wykonania badan lekarskich, jesli sg wymagane przez Pracodawce;
3) polise ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW), jesli
jest wymagane przez Pracodawce.

§4

Zakres wsparcia

. W zwigzku z realizacjg stazu Stazyscie/stce przystuguje wsparcie obejmujgce:

1) wyptate stypendium stazowego w wysokosci 45 zt brutto/godz. za 160 godz.
zegarowych, maksymalnie 7200 zt brutto;

2) zwrot kosztow ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)
na czas trwania stazu, do kwoty 49,30 zt brutto/os., na podstawie przedtozone;j
imiennej polisy wraz z dowodem zapfaty;

3) zwrot kosztow badan lekarskich, dopuszczajgcych do odbycia stazu
w przypadku, gdy jest to wymagane przez Pracodawce, do kwoty 171,70 zt
brutto/os., na podstawie przedtozonej imiennej faktury;

4) zwrot kosztow dojazdu komunikacjg miejskg na czas trwania stazu, zgodnie
z cennikiem operatorow komunikacji publicznej w miejscu odbywania stazu (bilet
miesieczny lub bilety jednorazowe ulgowe o ile ich zakup jest korzystniejszy
finansowo i/lub nie ma mozliwosci zakupu biletu miesiecznego), na podstawie
biletow, ksero karty miejskiej z potwierdzeniem zakupu lub faktury.

. W przypadku realizacji stazu w odlegtosci powyzej 50 km od miejsca zamieszkania
stazysty/ki, zagwarantowany jest zwrot:

1) kosztow zakwaterowania na czas trwania stazu, do kwoty nie wiekszej niz
3289,50 zt brutto/os., na podstawie przedtozonej: faktury, umowy najmu, umowy
dzierzawy lub umowy uzyczenia, z potwierdzeniem dokonanej ptatnosci
przelewem bankowym;

2) kosztéw utrzymania w wysokos$ci 45zt brutto/os./dzieh, w okresie odbywania
stazu, jednakze nie wiekszych niz 1350 zt brutto.
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§5
Zasady zaliczenia stazu i wyptaty stypendium stazowego oraz
zwrot pozostatych kosztow

. Warunkiem zaliczenia stazu i wyptaty stypendium stazowego oraz zwrotu

pozostatych kosztow jest:

1) realizacja stazu w wymiarze i zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym
Regulaminie oraz Umowie o staz;

2) dostarczenie, w terminie 7 dni od zakonczenia stazu, do Biura Projektu
kompletnych dokumentéw obejmujgcych:
a) Dziennik stazu (zatgcznik 2d do Umowy o staz),
b) Sprawozdanie ze stazu (zatgcznik 2e do Umowy o staz),
¢) Wniosek o zwrot kosztéw odbycia stazu (zatgcznik 3a lub 3b do Regulaminu).

. W przypadku stwierdzenia uchybien lub btedow w dokumentacji, o ktdrej mowa

w ust.1 pkt 2, Stazysta/ka zobowigzany/a jest do poprawy i ponownego ich ztozenia
w terminie 7 dni.

. Stypendium stazowe oraz zwrot kosztow za wykonane badania lekarskie,

ubezpieczenie NNW, zostanie przekazane na konto wskazane przez Stazyste/ke
(zatgcznik 3a lub zatgcznik 3b Regulaminu), w terminie 30 dni od dnia zaliczenia
stazu, o ktérym mowa w ust.1 oraz zatwierdzenia wyptaty przez Kierownika Projektu.

§6

Postanowienia koncowe

. Umowa ze Stazystg/kg moze zostaé rozwigzana w trybie natychmiastowym

w przypadku niewypetnienia przez Stazyste/ke lub Pracodawce obowigzkow
wynikajgcych z Regulaminu stazu oraz Umowy o staz.

. Stazysci/stki naruszajgcy/ce w razgcy sposob zasady odbywania stazu mogg

zostac¢ wydaleni ze stazu przez Pracodawce tracgc prawo do wyptaty stypendium
stazowego oraz pozostatych swiadczen.

. Uczelnia zastrzega sobie, na kazdym etapie realizacji, mozliwos¢ monitorowania

i kontroli stazu u Pracodawcy, prowadzonej przez Koordynatora Wydziatu lub
Kierownika Projektu drogg mailowa, telefoniczng lub osobiscie na miejscu.

. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci odszkodowawczej za nastepstwa czynnosci

realizowanych przez Stazyste/ke w trakcie realizacji obowigzkéw powierzonych
przez Pracodawce.

. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Pracodawcy w przypadku

niezgtoszenia sie Stazysty/ki do odbycia stazu lub jego przerwanie.
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6. Uczelnia zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do niniejszego
Regulaminu w trakcie trwania Projektu.

7. We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg
zastosowanie przepisy wynikajgce z Kodeksu Cywilnego oraz innych powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

Zataczniki do Regulaminu stazu:

Zatgcznik 1 - Wniosek o staz poza miejscem zamieszkania
Zatgcznik 2 - Umowa o staz wraz z zatgcznikami:
e Zalgcznik 2a - Program oraz harmonogram stazu
e Zalgcznik 2b - Oswiadczenie Studenta/ki do odbycia stazu
e Zalgcznik 2c - Zgtoszenie stazysty/ki do ubezpieczen ZUS
e Zalgcznik 2d - Dziennik stazu
e Zalgcznik 2e - Sprawozdanie ze stazu
Zatgcznik 3a - Wniosek o zwrot kosztéw odbycia stazu w miejscu zamieszkania
Zatgcznik 3b - Wniosek o zwrot kosztéw odbycia stazu poza miejscem zamieszkania
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