Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Zatgcznik 2 do Regulaminu stazu
wprowadzonego Zarzadzeniem Rektora PSk Nr 46/25
z dnia 16 maja 2025 .

Umowa o staz
realizowany w ramach Projektu
,Dostosowanie ksztatcenia w Politechnice Swietokrzyskiej do
potrzeb wspoélczesnej gospodarki” nr FERS.01.05-1P.08-0234/23

Zawartaw dniu ... pomiedzy:

1) Politechnika Swietokrzyska z siedzibg w Kielcach przy Al. Tysigclecia Panstwa
Polskiego 7, NIP: 6570009774, REGON: 000001695 reprezentowang przez:
Kierownika Projektu dr hab. Lidie Dabek, prof. PSk, dziatajgcego na podstawie
petnomocnictwa Rektora z dnia ................... r.,

zwanej w dalszej czesci umowy ,,Uczelnig”
2) Panem/Panig .........o.oiiiiiii
— studentem/kg Politechniki Swietokrzyskiej
WYAZIGMU ..o
1T 1
legitymujgcym/cg sie dowodem osobistym serianumer: ...,
P E S E L. . e
zwanym/g w dalszej tresci umowy Stazysta/kg

3) Firmg (nazwa Firmy, adres, NIP)

zwang w dalszej tresci umowy Pracodawca.
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§1

Przedmiot i zakres umowy

1. Umowa okresla wzajemne prawa i obowigzki stron w zakresie organizacji

i odbywania stazu studenckiego w ramach realizowanego przez Politechnike
Swietokrzyskg projektu ,Dostosowanie ksztatcenia w Politechnice Swietokrzyskiej
do potrzeb wspodtczesnej gospodarki”, realizowany w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Priorytet 1 Umiejetnosci,
Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym, wspotfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, nr umowy FERS.01.05-1P.08-
0234/23-00, zwanego dalej ,stazem”.

. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie stazu, ktory ma na celu podniesienie

kompetencji zawodowych studentéw/ek Politechniki Swietokrzyskiej, kierunku

.................................................................................... poprzez
poszerzenie praktycznej wiedzy i umiejetnosci i kompetencji zawodowych
niezbednych na rynku pracy i oczekiwanych przez pracodawcow
W DFaNZY ..o , poszerzenie umiejetnosci

pracy w zespole i komunikacji interpersonalnych, uwrazliwienie na potrzeby ochrony
srodowiska, dostrzezenie koniecznosci ciggtego rozwoju w obszarach zielonej
transformacji i technologii cyfrowych.

. Staz realizowany jest zgodnie z zaleceniami Rady Unii Europejskiej zawartymi

w Zaleceniu Rady z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie ram jakosci stazy (2014/C
88/01).

§ 2

Okres i miejsce realizacji

. Pracodawca zobowigzuje sie do przyjecia studenta/tki na staz w okresie

O e, (o Lo TUUT TP r.

. Staz realizowany bedzie w wymiarze 160 godzin zegarowych, przypadajgcych na

okres maksymalnie 2 miesiecy, w miesigcach lipiec-wrzesien.
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§3

Prawa i obowiazki Pracodawcy

. Pracodawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) przyjecia Stazysty/ki na staz w wymiarze 160 godzin;

2) opracowania przed rozpoczeciem stazu jego programu wraz z harmonogramem
(zatgcznik nr 2a do Umowy na staz), zapoznania z nim Stazysty oraz
prowadzenia stazu zgodnie z przyjetym programem stazu;

3) zapoznania stazysty/ki z zakresem obowigzkow powierzonych mu na czas
trwania stazu;

4) przeprowadzenia szkolenia stanowiskowego, szkolenia w zakresie BHP oraz
P.POZ oraz zapoznania z obowigzujgcym regulaminem pracy;

5) prowadzenia stazu zgodnie z najlepszymi praktykami, zapewniajgc
bezpieczenstwo i higiene pracy oraz materiaty, narzedzia i Srodki ochrony
osobistej niezbednych do odbycia stazu;

6) udzielenia wskazdéwek i pomocy w wypetnianiu powierzonych zadan;

7) zapoznanie Stazysty/ki z dziataniami majgcymi na celu przeciwdziatanie
mobbingowi, dyskryminacji i innym zdarzeniom niepozgdanym w miejscu pracy
oraz usprawnieniami dla os6b z niepetnosprawnosciami;

8) motywowania Stazysty/ki do krytycznej analizy i kreatywnego poszukiwania
rozwigzywania probleméw oraz uswiadomienie znaczenia umiejetnosci pracy
zespotowej;

9) uzywania jezyka wolnego od stereotypow i uprzedzen;

10) codziennego potwierdzania Stazyscie/stce dziennika stazu (zatgcznik nr 2d do
Umowy o staz);

11) potwierdzenia Stazyscie/stce sprawozdania z odbycia stazu (zatgcznik nr 2e do
Umowy o staz);

12) niezwtocznego poinformowania Uczelni o przerwaniu stazu przez Stazyste/ke,
o kazdym dniu nieusprawiedliwionej nieobecnosci oraz o innych zdarzeniach
istotnych dla realizacji programu stazu;

13) ochrony danych osobowych Stazysty/ki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
o ochronie danych osobowych.

. Pracodawca zapewnienia Stazy$cie/stce Opiekuna stazysty w wymiarze 16 godz.,

w okresie realizacji stazu. Opiekun stazysty nie moze by¢ powigzany stosunkiem
pracy z Politechnikg Swietokrzyska.

. Pracodawca zobowigzuje Opiekuna stazysty/tki do: przygotowania stanowiska

pracy, kontrolowania czasu pracy Stazysty/ki, nadzorowania wypetniania dziennika
stazu, biezgcego przydzielania zadan do wykonania, nadzoru nad przebiegiem
wykonywanych zadan, odbioru wykonanych prac, weryfikacji zgodnosci przebiegu
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stazu z programem stazu, potwierdzenia Stazyscie/stce sprawozdania z odbycia
stazu.

. Pracodawca moze wystgpi¢ o refundacje kosztow wynagrodzenia Opiekuna

stazysty/ki w zakresie odpowiadajgcym oddelegowaniu do zadan zwigzanych
Z opiekg nad Stazysta/kg. Wysokos¢ maksymalnej refundacji wskazano w § 7 ust.
1 pkt. 5.

§4

Prawa i obowiazki Uczelni

. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) szkody wyrzgdzone przez Stazyste/ke wskutek jego dziatan lub zaniechan
podczas odbywania stazu, w szczegolnosci za naruszenie przez Stazyste/ke
obowigzku poufnosci informaciji;

2) szkody na osobie lub majgtku Stazysty/ki moggce powstaé w zwigzku
z odbywaniem przez niego stazu;

3) btedy i zaniedbania czy tez niedopetnienie obowigzkéw popetnionych zaréwno
przez Stazyste/ke jak i Pracodawce oraz inne okolicznosci wynikajace
z odbywania stazu.

. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci wobec o0s6b trzecich z tytutu szkod

wyrzgdzonych przez Stazyste/ke lub Pracodawce w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu Umowy, powstatych wskutek dziatan lub zaniedban Stazysty/ki lub
Pracodawcy,

. Uczelnia zobowigzuje sie do:

1) wyptaty Stazyscie wynagrodzenia z tytutu odbywania stazu, zwanego dalej
»Stypendium stazowym”;
2) refundaciji kosztow stazu na zasadach okreslonych w § 7 ust. 1 pkt. 1-5.

§5
Prawa i obowiagzki Stazysty/ki

1. Stazysta/ka zobowigzuje sie:

1) rozpocza¢ i zakohczy¢ staz u Pracodawcy zgodnie z ustalonym programem
stazu i wymogami ustalonymi przez Pracodawce, w czasie i terminie
ustalonym w § 2 niniejszej Umowy;

2) ztozy¢ wraz z umowg wypetnione Oswiadczenie Studenta/ki do odbycia stazu
(zatgcznik 2b do Umowy o staz) oraz Zgtoszenie stazysty/ki do ubezpieczehn ZUS
(zatacznik 2c do Umowy o staz);
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3) wykonac¢ badania lekarskie, jesli badania te sg niezbedne na stanowisku
przygotowanym dla Stazysty/ki przez Pracodawce oraz dostarczy¢ imienng
fakture za wykonanie badan przy rozliczeniu kosztéw stazu;

4) ubezpieczy¢ sie w zakresie NNW w czasie trwania stazu, jesli Pracodawca tego
wymaga i dostarczy¢ polise ubezpieczenia wraz z potwierdzeniem zaptaty przy
rozliczeniu kosztow stazu;

5) sumiennie i starannie wykonywa¢ zadania objete programem stazu oraz
stosowac sie do polecen Pracodawcy, o ile nie sg one sprzeczne z prawem;

6) przestrzegac przepisow i zasad obowigzujgcych pracownikéw zatrudnionych
u Pracodawcy, w szczegdlnosci regulaminu pracy, zasad zachowania tajemnicy
stuzbowej oraz ochrony poufnosci danych, przepisbw oraz zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow przeciwpozarowych;

7) informowac¢ Opiekuna stazysty o nieobecnosci najpozniej w dniu planowanej
nieobecnosci przed rozpoczeciem pracy;

8) niezwitocznie informowac Uczelnie o faktach moggcych mie¢ wptyw na realizacje
niniejszej Umowy (np. nieobecnosci na stazu oraz przyczynie) oraz o wszelkich
nieprawidtowosciach w trakcie realizacji stazu. W przypadku usprawiedliwionej
nieobecnosci Stazysty/ki np. zwolnienie lekarskie, inna nadzwyczajna sytuacja
uznana przez Pracodawce i Kierownika Projektu, Umowa o staz zostanie
przedtuzona o powyzej wskazany okres w drodze aneksu;

9) prowadzi¢ Dziennik stazu (zatgcznik nr 2d do Umowy na staz) oraz dostarczenia
w terminie 7 dni od zakonczeniu stazu wypetnionego Dziennik wraz
z potwierdzeniem Opiekuna stazysty;

10) dostarczy¢ w terminie 7 dni od zakonczeniu stazu Sprawozdania z odbycia
stazu (zatgcznik nr 2e do Umowy na staz), potwierdzonego przez Opiekuna
stazysty;

11) pisemnie poinformowac¢ Uczelnie o przerwaniu stazu w ciggu 3 dni od daty
zaistnienia tego faktu, poprzez dostarczenie pisemnego oswiadczenia do Biura
Projektu.

§6

Stypendium stazowe

. Uczelnia zobowigzuje sie do wyptaty Stazyscie/stce stypendium stazowego

w wysokosci 7200 zt brutto (stownie: siedem tysiecy dwiescie) tj. 45 zt brutto/godz.,
pod warunkiem zrealizowania 160 godzin zegarowych stazu oraz zaliczenia stazu,
zgodnie z zapisami § 4 ust.1 pkt. 1 Regulaminu stazu.

. Zaliczenie stazu, bedgcego podstawg wyptaty stypendium stazowego, nastgpi

zgodnie z § 5 ust.1 Regulaminu stazu, po dostarczeniu przez Stazyste/stke

Strona5z8

Politechnika Swwtokrzyska Projekt , Dostosowanie ksztatcenia w Politechnice Swietokrzyskiej do potrzeb wspdtczesnej gospodarki”
Kielce University of Technology nr FERS.01.05-1P.08-0234/23



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

kompletnych dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowg realizacje programu stazu
obejmujgcych: Dziennik stazu z potwierdzeniem odbycia stazu kazdego dnia,
Sprawozdanie ze stazu wraz z jego potwierdzeniem przez Opiekuna stazysty/stki.

3. Stypendium stazowe wyptacane zostanie przez Uczelnie na rachunek bankowy
StAZY S Y/ Ki:  NE e et e e e e aaaaaaaas
w terminie 30 dni, pod warunkiem spetnienia wymagan, o ktérym mowa w ust. 2
oraz zatwierdzenia wypfaty przez Kierownika Projektu.

§7

Pozostate koszty zwigzane z realizacja stazu

1.Uczelnia zobowigzuje sie do pokrycia nastepujgcych kosztow zwigzanych z realizacjg
stazu:

1) kosztow ubezpieczenia NNW, do kwoty 49,30 zt brutto/os., zgodnie z zapisami
Regulaminu stazu § 4 ust.1 pkt. 2;

2) kosztow badan lekarskich do kwoty 171,70 zt brutto/os., zgodnie z zapisami
Regulaminu stazu § 4 ust.1, pkt. 3;

3) kosztéw dojazdu komunikacjg miejska, wedtug cennika operatorow komunikacji
publicznej w miejscu odbywania stazu (bilet miesieczny ulgowy lub bilety
jednorazowe o ile ich zakup jest korzystniejszy finansowo i/lub nie ma mozliwosci
zakupu biletu miesiecznego), zgodnie z zapisami Regulaminu stazu § 4 ust.1 pkt
4;

4) w przypadku stazy odbywajgcych sie w odlegtosci powyzej 50 km od miejsca
zamieszkania Stazysty (najkrétszg drogg publiczng), zwrotu, zgodnie z zapisami
Regulaminu stazu § 4 ust. 2:

a) kosztow zakwaterowania do kwoty 3289,50 zl/os. brutto, zgodnie z zapisami
Regulaminu stazu § 4 ust. 2 pkt 1,

b) kosztéw utrzymania do kwoty 1350 zt brutto/os. (45 zt brutto/os./dzien),
zgodnie z zapisami Regulaminu stazu § 4 ust.2 pkt 2;

5) refundacji kosztéw wynagrodzenia Opiekuna stazysty, o ktérym mowa w § 3
ust. 3, za 16 godz. opieki nad Stazystg/kg, wedtug stawki: 45 zt brutto/godz., na
podstawie prawidiowego dokumentu obcigzeniowego (noty obcigzeniowej lub
faktury), wystawionego przez Pracodawce.

2. Koszty wyszczegdlnione w ust. 1 pkt. 1-4, bedg refundowane adekwatnie do okresu
stazu okreslonego w § 2 ust. 1.

3. Koszty wskazane w ust. 1 pkt. 1-4 rozliczane sg na zasadzie refundacji dokonywanej
na podstawie ztozonego przez Stazyste/ke wniosku o refundacje poniesionych
kosztow wraz z dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie kosztow (zatgcznik 3a
lub zatgcznik 3b do Regulaminu stazu) obejmujgcymi:
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1) polise (oryginat) wraz z potwierdzeniem zaptaty;

2) bilety, ksero karty miejskiej z potwierdzeniem zakupu lub faktura;

3) imienna faktura za wykonane badanie lekarskie wraz z potwierdzeniem zaptaty;

4) dokument potwierdzajgcy zaptate za zakwaterowanie (faktura, umowa najmu,
umowa uzyczenia lub umowa dzierzawy, z potwierdzeniem ptatnosci dokonanej
przelewem bankowym).

. Do refundacji kosztow zapisy § 6 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

§8

Kontrola realizacji stazu

. Pracodawca, jak i Stazysta/ka zobowigzani sg do udzielenia Uczelni oraz innym

upowaznionym instytucjom krajowym i instytucjom Unii Europejskiej monitorujgcym
realizacje dziatan przewidzianych niniejszg umowg, na kazde ich wezwanie,
rzetelnych informacji i wyjasnien oraz udostepnienia wszelkich dokumentéw
zwigzanych z dziataniami zwigzanymi z przebiegiem stazu.

. Prawo do monitorowania i kontroli przebiegu stazu w miejscu jego realizacji majg

réwniez inne do tego uprawnione podmioty.

§9

Rozwigzanie umowy

. Rozwigzanie umowy moze nastgpic przez kazdg ze stron w przypadku istotnego jej

naruszenia za trzydniowym wypowiedzeniem.

. Skutecznos¢ rozwigzania umowy obejmuje wszystkie jej strony.
. W przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn

zaleznych od Stazysty/ki, Stazysta/ka zobowigzany/a jest do zwrotu wszystkich
kosztéw poniesionych przez Uczelnie na rzecz realizacji jego stazu.

. W przypadku rozwigzania umowy i zaprzestania odbywania stazu z przyczyn

losowych, stypendium stazowe naliczane jest za liczbe godzin odbytych.

§10
Postanowienia koncowe

. Umowa niniejsza ma charakter cywilnoprawny i nie stanowi nawigzania stosunku

pracy miedzy Pracodawcg a Stazystg/ka.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy

Kodeksu Cywilnego.
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. Spory wynikajgce z niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez wtasciwe miejscowo

dla Uczelni Sgdy Powszechne.

. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron niniejszej umowy.

. Niniejsza Umowa stanowi zatgcznik 2 do Regulaminu odbywania stazu

studenckiego realizowanego w ramach projektu ,Dostosowanie ksztatcenia
w Politechnice  Swietokrzyskiej do potrzeb  wspdiczesnej  gospodarki’
nr FERS.01.05-1P.08-0234/23, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Rektora
PSk Nr 46/25 z dnia 16 maja 2025 r.

6. Zatgczniki do niniejszej Umowy wymienione ponize;j:

e Program oraz harmonogram stazu (zatgcznik 2a)

e Oswiadczenie Studenta/ki do odbycia stazu (zatgcznik 2b)

e Zgtoszenie stazysty/ki do ubezpieczen ZUS (zatgcznik 2c)

e Dziennik stazu (zatgcznik 2d)

e Sprawozdanie ze stazu (zatgcznik 2e)

1) Pracodawca otrzymuje zatgcznik 2a wraz z Umowa o staz przed rozpoczeciem
stazu oraz zatgczniki nr 2d i zatgcznik 2e po rozpoczeciu stazu do potwierdzania
Stazyscie/tce.

2) Student wypetnia i przedktada Uczelni wraz z Umowg o staz zatgczniki 2a
i zatgcznik 2b oraz zatgcznik 2c¢, a po odbyciu stazu zatgczniki 2d i zatgcznik
Ze.

Pracodawca Stazysta/ka Uczelnia

Strona8z8

Politechnika SM’JietOkrzyska Projekt , Dostosowanie ksztatcenia w Politechnice Swietokrzyskiej do potrzeb wspdtczesnej gospodarki”
| Kielce University of Technology nr FERS.01.05-1P.08-0234/23



